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ISI KANDUNGAN

1. Proses Daftar Batch (Pusat Latihan)

2. Proses Bayaran Yuran Proses (Pusat Latihan)

3. Proses Pengesahan Batch (Pengesyor)

4. Proses Kelulusan Batch (Pelulus)

5. Proses Tambah Peserta (Pusat Latihan)

6. Proses Kemaskini Kehadiran Peserta (Pusat Latihan)

7. Proses Kelulusan (Pegawai Negeri)

8.  Batch Selesai: Jana Sijil Peserta (Pusat Latihan)



NOTA

1. Borang maklumbalas CCD hanya dijalankan untuk program tersebut:

Program 1: Konvensyen, Forum, Seminar, Bengkel, Syarahan, Lawatan teknikal, Kursus, Latihan
Sub Program 1: Menghadiri konvensyen, persidangan, forum, seminar, bengkel, kursus pendek dan program yang 
berkaitan sebagai peserta yang dianjurkan oleh CIDB dan anak syarikat CIDB/ kolabrasi bersama CIDB
Sub Program 2: Menghadiri konvensyen, persidangan, forum, seminar, bengkel, kursus pendek dan program yang 
berkaitan sebagai peserta yang dianjurkan oleh pihak lain yang diiktiraf oleh CIDB 

2. Link borang maklumbalas CCD akan dihantar kepada emel peserta yang didaftarkan, pada hari terakhir program. 
Peserta perlu lengkapkan borang maklumbalas CCD sebelum program tamat.

3. Link borang maklumbalas CCD juga akan tersedia dalam paparan PL, pada hari terakhir program sekiranya PL perlu 
untuk agihkan link tersebut kepada peserta.

4. Adalah tanggungjawab PL untuk memastikan peserta menjawab borang maklumbalas. PL perlu lengkapkan borang 
perakuan dan muatnaik borang perakuan tersebut semasa mengemaskini kehadiran peserta dalam sistem.

5. Pegawai negeri perlu menyemak semua borang yang dimuatnaik semasa proses kelulusan. Adalah tanggungjawab 
pegawai negeri untuk memastikan kehadiran peserta dan borang yang dimuatnaik adalah betul.



1. Pada menu Update Attendance > Klik untuk 

kemaskini

2. Link CCD Feedback hanya akan tersedia pada 

hari terakhir program 

3. Sistem akan paparkan senarai batch yang 

perlu diproses> Klik butang Update 

Attendance untuk kemaskini kedatangan 

peserta

Proses Kemaskini Kehadiran Peserta (Pusat Latihan)

*Link maklumbalas CCD akan tersedia dalam 

paparan PL hanya pada hari terakhir program

*Borang maklumbalas CCD juga akan dihantar 

kepada emel peserta yang didaftarkan, pada hari 

terakhir program

*Adalah tanggungjawab PL untuk memastikan 

peserta menjawab borang maklumbalas tersebut

CCD 
Feedback



1. Sistem akan memaparkan maklumat peserta 

dalam batch berkenaan

2. Klik Print Acknowledge Form untuk muatturun 

borang perakuan, manakala Attendance Sheet 

untuk senarai kehadiran 

3. Jika peserta hadir, tanda pada kolum hari 

kursus > Klik butang Upload Attendance Sheet

4. Muatnaik dokumen yang berkaitan > Klik OK 

> Save

Proses Kemaskini Kehadiran Peserta (Pusat Latihan)

*PL perlu isi dan muatnaik semula borang 

perakuan untuk mengesahkan peserta program 

telah menjawab maklumbalas CCD 



1. Pada menu Applicants Approval> Klik untuk 

proses

2. Sistem akan paparkan senarai batch yang 

perlu diproses> Klik butang Approve untuk 

sahkan kelulusan batch

Proses Kelulusan (Pegawai Negeri)



1. Pegawai negeri perlu menyemak tambahan 

borang perakuan yang telah dimuatnaik 

2. Pilih status kelulusan di antara:

• Accept (Permohonan di terima)

• Re-submit (Hantar semula)

2. Klik SUBMIT untuk lengkapkan proses   

    kelulusan permohonan

3.Klik Submit untuk sahkan

*Untuk status Accept, sijil peserta akan 

dikeluarkan. 

*Untuk status Re-Submit, permohonan akan 

dikembalikan semula kepada PL untuk dikemaskini

Proses Kelulusan (Pegawai Negeri)
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